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Passionate about people and passionate about space 

HE Space is a successful international space company. For 40 years, 
we have been supporting our customers with qualified experts in the 
field of engineering, science and administration. HE Space has joined 
forces with CS Group to lead the engineering and digital space market 
in Europe and to provide highly skilled consulting.  

HR Specialist  

Hauptaufgaben und Verantwortlichkeiten  

Als Teil von Airbus Defence and Space (AIR AGO) werden Sie folgende Aufgaben haben: 

• Umsetzung von (Personal-)Maßnahmen wie z. B. Einstellungen, Versetzungen, 
Austritte; 

• Aufbau und Pflege von Stamm-, Zeitwirtschafts- und Entgeltdaten, sowie die 
Erstellung von Dokumenten im Rahmen definierter administrativer Prozesse, 
insbesondere Bearbeitung der eingehenden Arbeitsaufträge in Workday; 

• Unterstützung bei der Durchführung der Entgeltabrechnung sowie der Bearbeitung 
von Sondervorgängen, Prüfung der ermittelten Daten und Abrechnungsergebnisse 
inkl. Fehleranalyse und Fehlerbehebung; 

• Bearbeitung von fachspezifischen Sachverhalten, Schriftverkehr, Erstellung von 
Bescheinigungen; 

• Beratung und Information der Mitarbeiter, HRBPs und Führungskräfte über 
angewendete gesetzliche, tarifliche und betriebliche Regelungen in allgemeinen 
und fachspezifischen Sachverhalten der Personaladministration, 
Entgeltabrechnung und Zeitwirtschaft; 

• Mitarbeit in Projekten und Sonderthemen; 
• Allgemeiner administrativer Support. 

Fähigkeiten & Qualifikationen 

Du verfügst über die folgenden Qualifikationen und entsprechende Erfahrungen: 

• Kaufmännische Ausbildung oder Berufsausbildung mit langer Berufserfahrung; 
• Über 2 Jahre Erfahrung in Personalsachbearbeitung und Personalwesen; 
• Kenntnis von Detailfunktionen von SAP/R3; 
• Kenntnisse in Workday wünschenswert; 
• Kenntnisse im Bereich Lohn- und Gehaltsabrechnung sind wünschenswert; 
• Fundierte und aktuelle Kenntnisse im Steuer-, Sozialversicherungs- und 

Arbeitsrecht sind wünschenswert; 
• Fließende Deutsch und Englischkenntnisse sind erforderlich; die Kenntnis einer 

weiteren europäischen Sprache ist von Vorteil.  

Dieser Job befindet sich in München.  

Wenn du der Meinung bist, dass du das Zeug dazu hast, sende uns bitte deinen Lebenslauf 
an Annie Kontou, mit klicken auf “Apply for this job”, und den Job Code DE-HP-24068. 

Es erwartet dich ein spannendes und dynamisches internationales Arbeitsumfeld! 

Bitte beachten Sie: Aufgrund der Anforderungen an die Arbeitserlaubnis für diese Stelle 
bewerben Sie sich bitte nur, wenn Sie Bürger eines Staates der Europäischen Union sind 
oder wenn Sie berechtigt sind, eine Arbeitserlaubnis für Deutschland zu erhalten. 

http://www.hespace.com/
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